山东华宇工学院
教职工校内转岗审批表

 隶属部门：                                             年  月  日     

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	学 历
	
	学 位
	
	职 称
	

	入职学校
时间
	
	现工作
岗位
	
	现岗位
工作年限
	

	最近学年内考核结果
	

	拟转岗位
及理由
	                                 本人签字：

                                        年   月   日

	转出部门
及分管校长意 见
	                                     签字：                                     

                                    年   月   日

签字：

年   月   日

         

	人事处      审核意见
	                                     签字：                                     

                                        年   月   日

        签字：                                     

           年  月  日

	 转入部门
及分管校长意 见
	                                     签字：                                     

                                        年   月   日

业务分管 院长意见

        签字：                                     

           年  月  日

	人事分管 校长意见
	        签字：                                     

          年  月  日
	学校
审批
	        签字：                                     

           年  月  日

	备注
	1. 个人申请转岗人员应如实填写本人信息，并按要求提供学历、学位、职称、教师资格证等相关材料；
2. 部门提议转岗的，部门负责人需与当事人谈话，告知事由；

3. 此表送交人事处存入本人档案。


