
山东华宇工学院

人员需求计划申报表

申报部门：                                      申请时间：  年  月  日
	需求岗位
	
	人数
	
	拟入职

时间
	

	申请原因
	□离职补充      □增加编制     □人员储备

□其他原因：                                           

	任职条件要求
	

	主要

岗位职责
	         申报部门负责人签字：



	人事处
审核意见
	                             签字：



	业务分管校长 审核
	                              签字：



	人事分管校长审批
	

	备 注
	


说明：（1）本表专用于规范各部门提报人员需求计划；

（2）提报需求计划时，应按要求填写相关内容，至少提前30天报送人事处。

